
ANEXO I: CRITÉRIOS PARA SELEÇÃO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

HISTÓRICO ACADÊMICO
	  
Descrição do critério 
	Pontuação máxima 

	Índice de Rendimento Acadêmico 
	10,0

	Número de reprovações (cada reprovação = -1 ponto)
	10,0

	Total 
	 
20,0 




ENTREVISTA
	
Descrição do critério 
	Pontuação máxima 

	1.Interesse para integrar a equipe e realizar as atividades do projeto 
	2,0 

	2.Demonstra conhecimento e domínio de informática básica nas atividades: redação e formatação de documentos em Microsoft Word, criação e edição de planilhas em Microsoft Excel, criação e edição de formulários online.
	5,0

	3.Demonstra conhecimento e capacidade nas seguintes atividades: análise de documentos oficiais: ofícios, memorandos, atas; atendimento ao público; recebimento e encaminhamentos de documentos e processos.  
	3,0

	Total 
	 
10,0 
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